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Application Ma classe virtuelle

Accéder a VIA depuis le portail ARENA
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/

&] Q M Ressources pédagogiques nationales
. . . . Myriaé - Portail d éri
L’outil de classe virtuelle VIA est directement accessible 8 Mes favoris yraeTor e ressoees Hmeranes
. . ’ . M services de la FOAD
depuis le portail ARENA dans l'onglet « Formation et < . 4, 500 degre :

Ressources ». | TS O T RS I Plate-forme de classes virtuelles I

Ml Gestion des personnels

¥ Enquétes et Pilotage

| ¥ Formation et Ressources |

M Intranet, Référentiels et

Outils
, .
Votre page d’accueil
MON VIA
Oo Mes liens rapides
L ¥ Refaire I'assistant de configuration £* Modifier mon profil
Mes activités
© Demander de |'assistance technique == Créer une activité

Mes contenus

[Z] Accéder 3 mon activité personnelle
Mes messages

Mon profil
Ma configuration [2a] Changer ma photo
SUPPORT
Téléchargements @ Mes activités (voir mon calendrier complet) Semaine du 10 au 16 septembre
~ Activités standards
. . Mercredi le 13 de 10:00 a
Evaluations numériques 1D 11:30 Ro0/8 Q Enregistrements
partage arena Jeudile 14 de 07:10308:10 22 0/1
7 Activités personnelles
Remy-Manuel Barroso Activité personnelle 20/1 P Accéder

| Messages récents (Voir tous mes messages)

Votre page d’accueil est composée de quatre zones :

0 Menu de navigation permettant I'accés a I'ensemble des fonctionnalités dans le détail.
° Liens d’acces rapides.

° Activités de la semaine, activités permanentes et personnelles.

° Derniers messages audio/vidéo ou textuels regus.
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Création et paramétrage d’une classe VIA

+* Vous pouvez accéder au formulaire de création depuis :

> Les liens d’acceés rapide (zone 2 ) H > le menu « Mes acticités » (zone 1)

09 Mes liens rapides
MON VIA /1

== Créer une activité

¥ Refaire |'assistant de configuration £ Modifier mon profil % : Afficher par :
ccuei
© Demander de I'assistance technique == Créer une activité

Semaine du 10 au 16 4

Mes activités

[T Accéder 3 mon acitivite personnelle

Mes contenus - e
Evaluations numériques 1D

Mes messanes

< Titre et périodicité de la classe virtuelle Permanente : activité sans

date précise (accessible
jusqu’a suppression).
Périodicité : permet de créer
Titre: | | O Permanente ® [ Périodicité @ x webconférences a

intervalle défini.
Date: [=NENCIRPESTSIPIIVA Heure : [16:06] (hh:mm, 24h) Durée:[1:00 | hhmm)

«»* Inscription des participants

Info

Si vous désirez utiliser la classe virtuelle VIA avec vos éleves, afin d’éviter de les inviter avec une adresse

mail vous pouvez déclarer la webconférence comme publique protégée par un mot de passe (voir p.4). Il
vous suffira ainsi de communiquer le lien d’acces ainsi que le mot de passe via la messagerie de I'ENT par
exemple.

a@ Association des participants

Utilisateurs disponibles (5932) :

Résultats pour : "bazah’. ; Utilisateurs associés (2) I °
bazah Role: £ = 2

Bazah, Elias (elias.bazah@ac-bordeaux.fr_1... A Barroso, Remy-Manuel (remy-manuel.barroso@, @ 2
Delsaux, Lionel (Llonel-Mlchel.Delsauanc[? n (O] n

| |
Ajouter un invité (Guest)
Entrez les courriels des utilisateurs a ajouter (séparés par d =
virgules)
@ Ajouter v

Zone de recherche liée a I'annuaire : pour ajouter une personne, il vous suffit de la sélectionner et
de la basculer dans la liste des utilisateurs associés (participants) grace a ou par simple glisser-
déposer.
p.3
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ATTENTION
Le moteur de recherche ne propose que le nom des personnes qui se sont déja connectés a une classe VIA
depuis Ma classe virtuelle (via Arena) ou depuis M@gistére. Si vous ne trouvez pas un participant, deux
solutions :

o Demander au(x) participant(s) de se connecter une premiére fois a Ma Cl@sse Virtuelle.

o Utiliser la méthode d’invitation « URL d’accés », en droit d’acces « public » (voir plus loin pour plus
d’explications).

Zone « invité » : vous invitez un participant qui n’a pas d’adresse en @ac-bordeaux.fr en indiquant
son mail (ex : partenaire extérieur, autre ministere...)

ATTENTION

Un « invité » ne pourra pas avoir acceés a I’enregistrement de la classe virtuelle. Si vous saisissez dans cette
zone une adresse en @ac-bordeaux.fr, le collegue sera « considéré » comme invité extérieur. Il ne retrouvera
pas la classe virtuelle dans la rubrique « Mes activités » de son compte.

Précisez les roles de chacun des participants :

4 Toujours en controle des droits et des documents dans la rencontre, il peut déléguer
Hote I’animation a un animateur et reprendre le contréle en tout temps.

Il est en mesure de démarrer son microphone ou sa caméra par défaut, et posséde les
droits sur la présentation de la rencontre. Il est en mesure de controler les droits des
participants dans la rencontre (droits d’annoter, d’utiliser son microphone et sa caméra).
2 Il est en mesure de clavarder et doit demander pour obtenir les droits d’annoter, d’utiliser
la vidéo ou la voix.

Animateur

Participant

< Parameéetres de la classe virtuelle

‘)) Mode audio
Ne pas modifier
Mode : g + q’:p Voix par Internet

o° A S Cette section vous permet de définir un lien d’acces direct a vos activités afin que
ccés a l'activité e X )
les participants y accedent directement.

https://cvirtuelle.phm.education.gouv.fr/

Utilisateurs associés : seuls les utilisateurs définis dans le paramétrage de I'activité
— | tilis
Droit daccs: sateurs associés | 3 y accedent.
Mot de passe d'accés : Public : |la webconférence est accessible par toutes les personnes disposant du

lien. Vous pouvez ajouter un mot de passe.

J \

M Invitations

ClEnvoyer linvitation aux participants En cochant I'option « Envoyer [I'Invitation aux participants automatiquement »,
automatiquement P ’ . . N

o e e o __| vous serejz.r(?dlrlge(e) vers la page d’envoie des.courrllels aprés I‘.a .saU\./ega‘rd,e dfe N
utilisateurs sélectionnés votre activité. Vous pouvez demander une confirmation de participation a I'activité
Rappel :[ 1 heure avant__+] @ et paramétrer I’envoi d’un courriel de rappel.

@ Enregistrements = La fonction d’enregistrement unifié produira un enregistrement unique peu
Mode d'enregistrement : [ Ne pas enregistrer v| importe le nombre d’enregistrements effectués durant la rencontre tandis que les

- . - o . )

Expiration : | Aucune expiration ~] @ enregistrements multiples sont séparés et segmentés dans la liste.

Vous pouvez également restreindre I'acces aux enregistrements en fonction du

# Options avancées > B profil.
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Attention
Si vous n’avez pas coché « Envoyer I'invitation aux participants » vous devrez retourner sur I'activité pour
envoyer les invitations.

Gestion des activités & documents

. Y C Nomb d
> Afficher le détail d’'une activité ombre ce
participants en ligne
Semaine du 10 au 16 septembre VS inscrits

Mercredi le 13 de 12:00 a

Evaluations numériques 1D Jan 20/ @ Enregistrements

Lorsque I'activité est en cours ou trente minutes avant le début, son statut
est a « Accéder » ;

Lorsque I’activité est terminée et que des enregistrements sont disponibles,
vous pouvez les visionner en cliquant sur « Enregistrements » ;

Cliquer sur le nom de I'activité pour
consulter les informations détaillées
de [l'activité : titre, message de

présentation, enregistrements, . . A . BN 3 3
" Si vous étes I’hote ou un animateur et que 'activité n’a pas encore débutée,

téléchargement de documents A . i X

publics vous pouvez la préparer en cliquant sur « Préparation ».

» Gérer les documents de I'activité
Une fois entré(e) dans I’activité, vous pouvez gérer les documents associés :

-

- Documents et sondages (7) & Afficher les sondages il Gérer le contenu I
Titre Type Taille Nombre de pages Télécharger

il Docs pour dpt24 Non catégorisé 1,30 Mo 0 3

[l Gestion du contenu de 'activité

T 8 g

Importer de mon  Importer de mes Créerun sondage Créer un tableau
ordinateur contenus Via 9 blanc

Création du
contenu

Ajouter une URL

\ Ce sont les documents présents dans votre espace de
stockage personnel sur le serveur VIA. Vous pouvez les
gérer via I'onglet « Mes contenus » du menu.

Une fois un document importé dans I’activité, vous pouvez

autoriser le téléchargement par les autres utilisateurs en cochant | wipypic | ¥ it 4 & (@&
la case « Public ».

\_ Cocher pour
rendre

disponible le
document dans
tous les ateliers
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De la méme maniére, vous pouvez préparer vos sondages, tableau blanc ou url a I’'avance et les rendre
disponibles pour vos utilisateurs.

» Gérer les documents de votre espace personnel
Le contenu ajouté dans votre espace pourra MON VIA
a T 7 P4 — .
étre utilisé dans n‘importe quelle activité VIA Accueil - Gestion de mon conten
(y compris dans m@gistere) en utilisant la

, , . . Mes activités
méthode décrite ci-dessus. Mon contenu
Mes messages | )\' Presentation CPT1 CE1T1_s%C3%A¢
“ Document PDF - 8 paaes - 0.34 MO -

» Accés a I'enregistrement de la classe virtuelle

Si vous avez enregistré votre classe virtuelle et autorisé I'acces a I'enregistrement, un utilisateur associé
pourra le visionner en se rendant tout simple dans |'activité depuis son interface « Mes activités ».

» Exporter un enregistrement et le rendre téléchargeable.

L’héte de la classe virtuelle pourra exporter I’enregistrement afin d’obtenir un fichier vidéo pouvant étre
envoyé aux utilisateurs invités par exemple. Celui-ci pourra également étre téléchargeable par les
utilisateurs associés si vous le désirez.

1. Entant gu’animateur, lancer le visionnage.

Sur le cOté droit vous avez cet encart. T

Afichagedes  Fichiers &

Assistance caméras télécharger

Cliquez sur exporter.

Options d'édition

| &
Exporter.. -
Vidéo grand format (MP4)
Format vidéo prévilégié, idéal pour visionnement
sur ordinateur ou tablette. r—y
Vidéo optimisée pour un affichage réduit
convenant aux téléphones intelligents.
_ Audio seulement (MP3) N\
. . , Exportation audio comprenant lensemble du ¢
2. Choisir le format d’export. contny bl o Fevogiament =
Important
I ko e fomas st
perdues.
Seule la plage active de I'enregistrement sera exportée.

3. Une fois le mail de confirmation d’exportation recu.

p. 6
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Enregistrement(s) disponible(s) :

Classe virtuelle n° 2 : scénariser jeudi 10 janvier 2019, 10:10 # Modifier Grand format (MP4)
Durée : 01:41:59 X Supprimer

Visible pour les utilisateurs associés a la
classe virtuelle

Modification d'un enregistrement

Titre de lenregistrement Classe virtuelle n° 2 : scénariser C h o |S| r I eso ptl ons
L'enregistrement est téléchargeable important : vous devez d'abord exporter la vidéo afin qu'elle soit disponible pour téléchargement.
Droits d'accés pour l'enregistrement  Visible pour les utilisateurs avec droits d'édition

© Visible pour les utilisateurs associés la classe virtuelle

Annuler

Interface de la classe virtuelle

» Entrer dans une classe virtuelle Ma closse Virtislie

Nous nous placerons dans le cas d’un utilisateur associé T
provenant de I’annuaire. FN——

Remy-Manuel Barroso vous invite & vous joindre 3 cette activité qui aura lieu le
06/09/2018 de 10:00 & 12:00.

Préparation a l'activité

e Depuis le mail de rappel ou I'invitation, cliquer sur
« Accéder ».

Accés Web
Pour accéder 3 I'activité, dliquez sur ce lien :

hm.educati i JtOUUSro
9dsKKEC 19%2fg81ECVATCE

{7\ , Joindre par Internet

) 5 > © Utilisez votre casque d'écoute ou microphone
e Choisir le mode audio Indiquez la fagon dont vous entendez. () Musiaue
- -
I o
1

Autre /

Il est vivement conseillé de se munir d’un micro-casque (ou d’un kit Haut-pareurs IEEUEEAN .
main libre) pour éviter I'apparition d’écho.
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» Descriptif de la page d’accueil d’'une activité VIA

1. Titre de l'activité

2. Options personnelles : Cette section rassemble plusieurs de vos options personnelles, selon les droits qui
vous sont accordés. Ces options peuvent étre utilisées pour vous exprimer pendant l'activité synchrone.

3. Caméras : Ce panneau contient I'image vidéo de chaque participant ayant activé sa caméra Web
personnelle et peut étre déplacé selon la configuration voulue.

4. Utilisateurs : Contient la liste des utilisateurs actuellement connectés a l'activité, leurs droits respectifs ainsi
que la gestion de ces derniers.

5. Clavardage : Permet d'envoyer et de recevoir des messages avec d'autres utilisateurs.

6. Outils d’annotation : Ensemble des outils disponibles pour annoter sur le document affiché.

7. Zone de présentation : Cette zone est réservée a |'affichage de vos documents, des tableaux blancs et du
partage d'écran qui sont accessibles depuis le panneau de présentation et d'interactions.

8. Indicateur d’enregistrement : Il vous est possible de démarrer et d'arréter I'enregistrement a I'aide de
cette option. D'autres informations pertinentes telles que la durée totale ainsi que le mode
d'enregistrement s’y retrouvent.

9. Ateliers (sous-groupes) : permet de préparer les ateliers afin de séparer le groupe en plusieurs sous-
groupes de travail.

10. Outils de présentation : Contient tous les contenus et outils nécessaires pour communiquer et controler
I'affichage de la zone de présentation.

11. Options et configuration : Ensemble de la configuration et des options disponibles dans I'application.
Vous y trouverez également des options avancées.

1

13. Outils pratiques : L'outil zoom vous permet d'ajuster en largeur ou en hauteur les contenus affichés selon
vos préférences d'affichage. Il vous est également possible d'imprimer cette zone a I'aide du bouton
d'impression ou de fonctionner en mode plein écran.

N

. Quitter l'activité : permet de quitter I'activité ou mettre fin a la rencontre a laquelle vous étes connectée.

Note

Vous pouvez masquer ou démasquer le panneau latéral de gauche ainsi que celui de droite en cliquant sur
la fleche au milieu du panneau désiré. Ceci permet de laisser plus d'espace au document affiché dans la zone
de présentation. Vous pouvez également redimensionner ces panneaux a tout moment en utilisant le méme
bouton mais en gardant enfoncé et en déplagant le curseur.

(Extrait du guide VIA version 8.7)

L’ensemble des fonctionnalités de présentation sont décrites dans le guide suivant :
https://cvirtuelle.phm.education.gouv.fr/Application/documents/Guide InterfaceCollabo Via_ fr.pdf

&3

.
e
ot i
i
3,
3

B

s
o
e gl
K%

2

i
8.

Pour plus de détails sur I’'animation d’une classe VIA, nous vous invitons a suivre le
parcours « Concevoir & animer une classe virtuelle ».
Concevoir et animer une classe virtuelle

Ce parcours est destiné aux formateurs qui souhaitent utiliser la
classe virtuelle comme un véritable outil de formation scénarisé
et préparé. Ils y trouveront les éléments nécessaires a la prise
en compte des aspects cognitifs et les contraintes liées a cette
modalité. Les aspects techniques seront également abordés et
notamment dans la maitrise de l'outil de classe virtuelle Via
intégrée a m@gistere.

Mlseenuawre
A distance En présence
%h oh
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